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Procedimento/Serviço:  
Readaptação  

 

Descrição: 

É a investidura do servidor em cargo de atribuições e responsabilidades compatíveis com a limitação 

laboral que tenha sofrido em sua capacidade física ou mental, atestada em laudo emitido por junta médica 

oficial. 

 

Usuário: Servidor ativo. 

 

Documentação:  

- Requerimento Padrão; 

- Laudos e Atestados Médicos, se for o caso; 

 

Prazo de atendimento: Não se aplica. 

 

Observações Gerais: 

A readaptação será efetivada em cargo de atribuições afins, respeitada a habilitação exigida, nível de 

escolaridade e equivalência de vencimentos e, na hipótese de inexistência de cargo vago, o servidor exercerá 

suas atribuições como excedente, até a ocorrência de vaga. 

 

 
Informações:   (84) 3317-8220 / Ramais 1720/1216 

Seção de Cargos, Cadastro e Movimentação 

de Pessoal 

Divisão de Administração de Pessoal 

Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 

 sccmp@ufersa.edu.br 

 (84) 3317-8277 / Ramais 1206/1208 

Divisão de Atenção à Saúde do Servidor 

Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 

 dass@ufersa.edu.br 
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Siglas: 

DASS – Divisão de Atenção à Saúde do Servidor  

DIAP – Divisão de Arquivo e Protocolo 

PA – Processo Administrativo 

PROGEPE – Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas 

SCCMP – Seção de Cargos, Cadastro e Movimentação de Pessoal 

 

Simbologia: 

 

 

 

Conector 

mesma folha 

 

 

 

 

Início/Fim 

 

 

 

Procedimento 

 

 

 

Decisão 

 

 

 

Documento 

 

 

 

Vários 

Documentos 

 

 

 

Arquivo 

definitivo 

 

 

 

Direção 

de Fluxo 

 

 

 

Conector 

outra folha 

Servidor ou Chefia 

Imediata 

DASS Junta Médica Oficial 

 

DASS PROGEPE SCCMP DASS DIAP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

Início 

Preenche 

Requerimento 

Toma 

Conhecimento 

Informa ao 

Servidor e Finaliza 

PA 

Arquiva o 

Processo 

Fim 

Providencia 

documentação e 

Instaura o PA 

S 

N 

Servidor 

faz jus? 

Analisa Situação 

Funcional e 

Requisitos 

Emite 

 Laudo 

Elabora minuta 

de Portaria 
Emite 

Portaria 

Atualiza cadastro 

funcional 


