Ministério da Educagio Meés de Ref.:

Universidade Federal Rural do Semi-Arido Jul/2016

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Divisio de Administragio de Pessoal FL:
1de2

Procedimento/Servigo:

Férias

férias.

Descricao:
Periodo de descanso remunerado com duragdo prevista em lei.

Usuario: Servidores ativos e temporarios.

Documentacéo:
- Né&o se aplica.

Prazo de atendimento: Respeitar o calendario de férias emitido anualmente pela PROGEPE.

Observacdes Gerais:
Requisito basico: Possuir 12 (doze) meses de efetivo exercicio para o primeiro periodo aquisitivo de

InformacGes: (84) 3317-8220 / Ramais 1720/1216
~Secdo de Cargos, Cadastro e
Movimentacao de Pessoal
Divisdo de Administracdo de Pessoal
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
“B sccmp@ufersa.edu.br
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Siglas: Simbologia:
SCCMP - Segao de Cargos, Cadastro e Movimentagao de Pessoal
o o LIJ<>al ItV —
Conector Inicio/Fim Procedimento Decisao Documento Varios Arquivo Direcao Conector
mesma folha Documentos definitivo de Fluxo  outra folha
Servidor Chefia Imediata SCCMP Chefia Imediata
® (' Analisa solicitagao, » ( Realiza integragio de > Acompanha usufruto
realiza alteracdes (se dados entre os sistemas de férias do servidor
necessario) e homologa SIGRH e SIAPE. v
ou indefere o pedido de -
_CE_ldaSjil’a ) férias via SIGRH ¥ Fim
solicitacédo via

SIGRH

Defere
pedido?

Verifica pagamento
do Adicional de
Férias

v

Realiza ajustes, se

necessarios.

v

Informa ao servidor
para nova
programacao.




