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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ÁRIDO

SUPERINTENDÊNCIA DE INFRA-ESTRUTURA


Orientações para preenchimento do Formulário Para  de Manutenção, Atualização e Concessão De Adicionais De Insalubridade, Periculosidade, Irradiação Ionizante E Gratificação Por Trabalhos com Raios-X Ou Substâncias Radioativas 
Para agilizar o processo de preenchimento do documento que servirá de base para as análises das atividades de cada servidor no tocante a caracterização de insalubridade e periculosidade seguem as orientações abaixo:

1. O documento se preenchido a mão deve ter letra legível; 
2. O formulário só será valido com a assinatura do chefe imediato (chefe do laboratório ou do departamento se for o caso);
3. Poderão ser colocadas em anexos as informações que não couberem no formulário, sendo tais documentos assinados pelo servidor e vistados pelo chefe imediato;

4. O campo LOCAL DE ATIVIDADE PRÁTICA refere-se ao(s) local(is) de atuação efetiva do servidor, como: laboratório X, salas de aulas no dep. Y, sala administrativa, etc, inclusive com o departamento ao qual o servidor é subordinado e cujo chefe dará o aval das informações prestadas;

5. CARGO será o cargo efetivo do servidor, ou seja, o que ele está desempenhando; (no caso de desempenhar cargo de chefia, informar)
6. Na “DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES” (escopo) o servidor deverá descrever de forma clara e sucinta as principais tarefas e as mais relevantes quanto à freqüência e risco aparente. No caso de falta de espaço no formulário deverá proceder como já previsto nesta orientação (ítem 3); Exemplo: Proferir aulas teóricas com uso de mídia; Realizar experiências científicas com uso de produtos químicos e/ou material biológico vivo ou não; Realizar atividades com manejo de defensivos;etc.

7. No campo “REGIME DE TRABALHO” deve informar a carga horária semanal Ex: “Professor X”,Carga horária de 40h, 40h DE ou 20h;;
8. Para a descrição das ATIVIDADES DIDÁTICAS deve informar o código das disciplinas ministradas que sugerem exposição insalubre, preencher demais campos de informação da disciplina e a carga horária mensal e dentre essas as de aulas práticas. Descrever os agentes Físicos, Químicos ou Biológicos a que se expõe; 
9. No campo “* ATIVIDADES DE ORIENTAÇÃO COM EXPOSIÇÃO A AGENTES NOCIVOS (Mestrado, Doutorado, TCC)” poderão ser descritos o Tipo de atividade (M, D ou TCC), o nome do orientado, a vigência da orientação. Em resumo, colocar a quantidade de horas disponíveis a orientação com exposição a agentes nocivos; 
10. No campo “*ATIVIDADES DE PESQUISA COM EXPOSIÇÃO A AGENTES NOCIVOS ¹” poderão ser descritos o nome da pesquisa a que está envolvido, a vigência da mesma, o tempo de manipulação dos agentes nocivos presentes no desenvolvimento da pesquisa; 

11. No campo para descrição dos EPC’s e/ou EPI’s deverão ser informados os Equipamentos de Proteção Coletiva ou Individual porventura disponíveis e/ou utilizados pelo servidor e ainda em qual situação (procedimento) este o utiliza. Ex: luvas de PVC no manuseio de restos de animais; ou máscaras semi faciais com filtro para manuseio de “tais” produtos químicos. 
12. As informações das disciplinas, pesquisas e orientações devem ser validadas com a junção dos documentos comprobatórios para cada caso( registro oficial das pesquisa e seus projetos com cronograma e descrição das atividades e produtos manipulados; planos de aulas das disciplinas com cronograma de aulas práticas com exposição aos agentes descritos como nocivos; registro e documentos das orientações de mestrado, doutorado e TCC; outros que se fizerem necessários).
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