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O que é 0 SIGEPE?

O sistema SIGEPE - Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal, foi
implantado em substituicio ao Sistema Integrado de Administragdo de Recursos

Humanos, o SIAPE.

A Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, SRH/MP
como orgéo Central do SIPEC e gestor deste sistema, e em conjunto com 0s usuarios dos
orgéos integrantes do Sistema de Pessoal Civil - SIPEC vem buscando modernizar este
instrumento no sentido de tornar disponivel aos servidores, de forma A&gil e

transparente, as suas informagdes pessoais, funcionais e financeiras.

Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas podem
acompanhar de forma mais detalhada a sua vida funcional, com muito mais seguranca,
contribuindo assim, para que as informagdes constantes na base SIAPE sejam
consistentes e verdadeiras, de modo a subsidiar politicas de gestdo de pessoas do

Governo Federal, podendo acessar: Os dados pessoais e financeiros; Gerar senhas para

consignacdes; Confirmar a realizacdo de Exame Periddico; e Preencher o formuléario

para Exame Periédico, entre outros.

Mantenha seu cadastro atualizado, com Endereco residencial, Telefone e e-mail.

Péagina 2 de 10.



MANUAL - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PESSOAS - SIGEPE
MODULO SERVIDOR/PENSIONISTA — PRIMEIRO ACESSO

IMPORTANTE:

Para utilizagdo dos servicos do SIGEPE sera necessario que O
servidor/pensionista possua email. Caso o(a) servidor/pensionista ndo possua uma

conta de email, este(a) deve proceder com a cria¢do do email.

ApOs a criacdo do email, este deverd ser cadastrado nos assentamentos
funcionais do servidor/pensionista, para tanto, precisa ser solicitado, & Pré-Reitoria de
Gestdo de Pessoas ou no Setor de Recursos Humanos do Campus no qual esteja lotado,

o cadastro do email criado.

Para que o acesso seja efetuado com sucesso, é necessario que os dados pessoais,
como CPF, RG, nome da mde, data de nascimento e e-mail estejam devidamente
atualizados junto & DAP/PROGEPE, para que o SIGEPE possa validar os dados
informados na transacao.

Caso seja necessario atualizd-los, envie solicitagdo, por e-mail, para
dap@ufersa.edu.br, contendo “Nome completo”, “Matricula Siape”, além dos dados a

serem atualizados.

Eventuais prejuizos causados pelo mau uso da senha por terceiros serdo de inteira

responsabilidade do servidor ou pensionista que a cedeu.

*** O e-mail mencionado é somente para servidores da UFERSA. Caso seja servidor de
outro Orgéo, contate a unidade de Recursos Humanos do mesmo, a fim de providenciar

as devidas atualizagdes. ***
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ACESSO AO APLICATIVO -PASSO A PASSO

1- Acessar o sitio: https://servicosdoservidor.planejamento.gov.br/
2- Acessar o subsistema Servigos do Servidor e Pensionista: Clicar em Acesso
SIGEPE ou em qualquer outra pasta de servigos.

y (1) Portal UFERSA | Universid: % vz Poral ce Servigos doSen X A (@ Acesso ao SIGEPE - Sisters % y ¥ Portal de Servicos do Ser %

e )
e C' | & https://servicosdoservidor.planejamento.gov.br/web/portal-publico-sigepe/portal-do-servidor %@ =
i Apps [ Universidade Federa..

(] Outros favoritos

SERVICOS DO

Servidor e Pensionista [roropes Q)

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Servigos do Servidor | Gestdo de Pessoas | Apresentagio | AlbSEGEP

ASSUNTOS SERVICOS
Apresentacdo
Informes
Al SEGEP & i
- L}y [ LI
Links Uteis ﬂ&" 8 a ﬁ‘.‘, a
Dividas de Acesso Acesso SIGEPE Previdéncia Prévia do 13° Salaio  Ultimo Contracheque Dados Cadastrais

Complementar

N $ ~7 <A

8 L] A a e
Férias Dados Financeiros Consignagbes Saiide do Senidor Autenticacdo de
Documentos
INFORMES

Justica Federal julga que ex-servidores estaduais
€ municipais estao sujeitos ao novo regime

T Contracheque (23)pcf § Mostrar todos os downloads.. X

[Nl - o 205,50

¥ 1emms
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3 - Na tela abaixo, que ird aparecer, escolha a op¢do sou Servidor/Pensionista, digite o
CPF e clique em preciso de ajuda.

y (T} Portal UFERSA | Universic: X Y rd Portalde Servios doSen % V@ ‘Acesso a0 SIGEPE -Ssten X ] [ Sigepe

€ - C @ https//segurancasigepe.planejamento.gov.br/si qu g g b ortalServidor/ % ® =
£ Apps [ Universidade Federa..

(3 Outros faveritos

BRASIL. Acesso & Informagao Participe  Servicos  Legislagdo  Canals
Ministério do Planeiamento, Orgamento e Gestio

+ pularparao conteido A fontenomal | A° | A' | G contraste

Bem-vindo! Este é o SIGEPE. Um portal moderna que unifica todos os servigos de Gestéo de Pessoas do

Governo Federal. Acesse e descubra as novidades! b\ SISTEMA DE GESTAQ DE PESSOAS

ACESSO AQ SIGEPE COM CPF E SENHA
Selecione uma das apgdes:

® Sou Servidor ou Pensionista
Sou Gestor de Pessoas

CPF

Senha

Dividas Frequentes de Acesso -
Acessar

Precisa de Ajuda?

ACESSO AO SIGEPE COM CERTIFICADO DIGITAL

Se j possui certificada digita), clique Cortificado
no botdo “Certificado Digital” & Digital @
informe o cadigo PIN.

4 — Na tela abaixo, que ira aparecer, escolha a op¢cdo meu primeiro acesso ao SIGEPE e
cligue em Avancar.

y (T Portal UFERSA| Universic: ¥ \FET Servicos doSenv X 6 (@ Acesso ao SIGEPE - Sisterr % y [ Sigepe

jin jsf?goto=https:/. I =

(3 Outros favaritos

€« C' & hitps;//seguranca.sigepe planejamento.gov.br/sig
£ Apps [ Universidade Federa..,

ca-web/public/log

planejamento.gov.br

B3 erasiL Acesso & Informacgo Participe ~ Servicos | Leglslagio  Canals

Ministério do Plansjamento, Orgemenio < Geatdo + pularpara o conteldo A fontenormal | A" | A" | G contraste

Bem-vindo! Este ¢ o SIGEPE. Um portal moderno que unifica todos os servigos de Gestdo de Pessoas do

Governo Federal. Acesse e descubra as novidades! WA SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

SENHAS

ueci minha senha

U primeiro acesso ao SIGEPE

Retornar
Avangar
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5 — Na tela abaixo, que ird aparecer, digite seu CPF e clique em Avancar.

j 1) Portol UFERSA | Universic: X Y Fa] Portal de Servi AAE) s xy [ Sigepe x =7 = >
(i e https://sequranca.sigepe planejamento.gov.br/sigepe-sequranca-web/public/primeiroAcesso/prePrimeiroAcesso jsf2goto=https://servidor sigepe.planejamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor/ w @ =
£ Apps [ Universidade Federa... (3 Outros favoritos

BRASIL Acesso & Informagdo Participe  Servicos  Legislagdo  Canals i
Minietésio do Flansjaments, Orgaments & Gestio 4 pular para o conteddo & fonte normal A | A | Gy contraste
et secen

v
" B
Aa) SISTEMADE GESTAD DF 35085

Vocs esté em: Sequranga / Primeiro Acesso

=
I
|

c Ml E 8 & %D EID

6 — Na tela abaixo, que ird aparecer, digitar seu CPF, Data de Nascimento, RG e UF,
Primeiro Nome da Mae, Clicar em Recuperar Codigo de Seguranga, em seguida abrir
seu e-mail anotar o Codigo de Seguranca e digita-lo no local solicitado, informar o
conteddo da imagem (se a imagem nao estiver nitida clicar em alterar imagem) em
seguida Clicar em Continuar.

Vocé estd em: Seguranga / Recuperar Senha

Recuperar Senha

CPF: *

| |
Data de Nascimento: *

RG (Namero e UF): *
Primeiro Nome da Mae:

Cédigo de Seguranga: *

[ |Recuperar Cédigo

Conteido da Imagem: *

= 0 UB -
fterar Imagem
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7 — Em seguida, vocé recerd uma mensagem no seu e-mail com seguinte teor:

Prezado(a)Servidor(a),

Segue abaixo a senha provisoria de acesso ao SIGEPE, que deverd, obrigatoriamente, ser alterada
para liberacdo do acesso as transacdes do sistema.

CPE. 77X XXX XXX-87

Senha:xuxzneqed

Atenciosamente,

CentraldeAtendimentoAIOSEGEP

Este é um e-mail automatico. Nao é necessario respondé-lo.
Esta mensagem do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo pode conter
informacéo confidencial ou privilegiada, sendo seu sigilo protegido por lei. Se vocé ndo
for o destinatario, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, ndo devera usar,
copiar ou divulgar as informagdes nela contida, ou tomar qualquer a¢éo baseada em seu
conteddo. Caso tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, apague-a.

Agradecemos sua cooperagao.

Importante: Caso ndo receba no seu e-mail, o Usuario, Senha e Cdodigo de
Seguranca, observar as possiveis razoes:

v’ Caixa Postal Lotada: Boas partes dos provedores de Internet possuem um limite
de armazenamento de mensagens. Quando esse limite é atingido, o usuario deixa
de receber novas mensagens em virtude de falta de espago para armazenamento.
Assim, verifique se a sua Caixa Postal estad com capacidade para receber e-mails.
ApOs limpar sua caixa postal, vocé pode voltar no site do SIAPEnet e efetuar o
desbloqueio;

v' E-mail incorreto: Confirme com a DAP/PROGEPE, por meio do email
dap@ufersa.edu.br ou pelo telefone (84) 3317-8203 se o seu enderego eletronico
(e-mail) que esta cadastrado no SIAPEnet esta correto.
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v' O seu provedor podera estar inativo ou com problemas. Faca um teste, envie
um e-mail para vocé mesmo e verifique se recebe em seguida.

v' SPAM (Mensagem nédo autorizada). A maioria dos provedores possuem anti-
spam atividados. Verifique com o seu provedor de e-mails se as regras anti-spam
utilizadas ndo estéo classificando as mensagens do segepe@planejamento.gov.br
como spam ou entdo verifique se 0 e-mail enviado ndo estd na caixa de e-mails
spam (lixo eletrdnico) disponivel em seu endereco eletrénico.

8 - Na tela abaixo, digitar o CPF E SENHA (temporaria) recebida por e-mail, em
seguida, clicar em Avangar.

B (e

e o5 ]

9%2Fportaloperador&msgE

rvicosdoservidor.planejamento.gov.br/sigepe-seguranca-web/public/login/loginjsf?goto=https osdoservidor.planejam

ento.gov.bré2

&3 srasic Acesso 3 Informagao Participe Servicos  Legislagio  Canals

+ pularparacconteido A fontenomal | A" | A' | T contraste

Bem-vindo! Este ¢ o SIGEPE. Um portal moderno que unifica todos os servicos de Gestao de Pessoas do

Governo Federal. Acesse e descubra as novidades! SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS

ACESSO AO SIGEPE COM CPF E SENHA
Selecione uma das opgoes:
® Sou Servidor ou Pensionista

Sou Gestor de Pessoas

PR

Senha

Duvidas Frequentes de Acesso
Acessar
Precisa de Ajuda?

ACESSO AO SIGEPE COM CERTIFICADO DIGITAL
cado
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9 - Logo recebera a seguinte mensagem:

€ = C | @ https//segurancasigepe.planejamento.gov.br/sigepe-seguranca-web/public/: j u tha+ atual +expirou. +Realize + a+troca+de-+senha.&igoto=https%3A%2F%2Fservico: ¥ 72| @ =
£2 Apps  [Y) Universidade Federa.. " (3 Outros favoritos.

Sua senha atual expirou. Realize a troca de senha.

10 - Digitar CPF, Senha (senha provisoria), nova senha (a nova senha devera conter no
méaximo 10 e minimo 8 caracteres alfanuméricos), confirmacdo da nova senha e o
conteudo da imagem, em seguida clicar em alterar senha.

G

& - C ‘E https://seguranca.sigepe.planej gov.br/sigepe-seguranca-web/public/alterarSenhajsf’msgErro=Sua+senha+atual+expirou.+Realize +a+troca + de+senha.&goto=https%3A%2F%2Fservico: ¥ 5:?‘ @ =

£ Apps [ Universidade Federa... (7 Outros favoritos.
B3 srasit Acesso 3 Informacdo Particpe  Servios  Legislagio  Canals =
Ministério do Planejaments, Orgamenio e Gestéo + pularparao conteiido A fontenormal | A" | A* | Oy contraste
il seaep L

&k P somunmecestontrsass
gl SIGEPE

Vocé estd am: Portal de Gestdo de Pessoas / Area de Trabalho do Gestor / Gestdo de Usudrios / Alterar Senha - Portal de Servidores:

Alfterar Senha - Portal de Sarvidores
CPF*
Senha Atual *

Nova Senha *

)

Confirmagéo da Senha *

"W Alterar Imagem
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11 - Clicar em ok.

€ = C |8 httpsy/s igepe. j gov.br/sigepe-seguranc:
Apps  [] Universidade Federa...

=Sua+senh I+expirou. +Realize+ a+troca+de-+senha 8igoto=https%3A%2F%2Fsenvico: ¥ 77| @ =
* [ Outres faverites

Asenhafo alterada com sucesso.

12 — Escolher a opgéo sou servidor ou pensionista digitar CPF E SENHA e Clicar em Acessar.

€ = C |8 httpsy/s igepe. j gov.br/sigepe-seguranca-web/public/login/login jsf?g ps://servidor.sigepe. j gov.br/SIGEPE-PortalServidor/ @ =
5 Apps [ Universdade Federa.. [0 Outros favorites
B3 srasic Acesso 3 informagdo. Partipe  Serviges | Legislagio | Canals
Ministrio do lansiamento, Orcamerto e Gestdo + pularpara o conteddo A fontenormal | A A° | T contraste

Bem-vindo! Este ¢ o SIGEPE. Um portal moderno que unifica todos os servigos de Gestdo de Pessoas do Y &
TEMS AQ DE PESSOAS

Governo Federal. Acesse e descubra as novidades!

SIGEPE

T———

ACESSO AO SIGEPE COM CPF E SENHA
Selecione uma das opcBes:

@ Sou Servidor ou Pensionista

© Sou Gestor de Pessoas

Duvidas Frequentes de Acesso
Precisa de Ajuda?

ACESSO AO SIGEPE COM CERTIFICADO DIGITAL

Se j4 possui certificado digital, clique
no botdo "Certificado Digital” &
informe o cédigo PIN.
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